REGLAMENTO N

PADRE LAS CASAS, e I S anqne
VISTOS

1- La Ley N° 19.231, que crea la comuna de Padre Las
Casas.-

o _ E| articulo 66 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades -

3.- La ley N° 19.886, sobre 'Bases de Contratos
Administrativos de Suministros y Preslaciones de Servicios'”.

4 - El Decreto Supremo N° 250, de fecha 9 de marzo de 2004,
del Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 19.886.-

5 - E| Decreto Supremo N° 1,179, de fecha 19 de diciembre de
2003, del Ministerio de Hacienda, que astablece un cronograma de gradualidad para la
incorporacion de los municipios del pais al sistema de informacion establecido en los
articulos 17 y 18 de la Ley N° 19.886.-

B.- El Decreto Supremo N° 638, de fecha 7 de julic de 2004, del
Ministerio de Hacienda, que complementa el Decreto Supremo anterior y posterga la
fecha fijada para la incorporacion de |as municipalidades al sistema sefialado en el visto
anterior.-

7. E| acuerdo unanime del Concejo Municipal, para la
aprobacion del nuevo Reglamento Municipal, para la adquisicion y contratacion, otorgado
en la Sesion Ordinaria N® 5, de fecha 28 de febrero de 2005 .-

8 - El Reglamento de Organizacion Interna de la Municipalidad
de Padre las Casas.

o - Las demas facultades que me confiere la Ley N°® 18,695,
Orgéanica Constitucional de Municipalidades -

CONSIDERANDO

1- Que, segun el articulo 66 de la Ley N° 18685 Ia
Municipalidad debe contar con un reglamento de contrataciones y adquisiciones
aprobado por el Concejo Municipal, a propuesta del Alcalde, en el cual se establezcan los
procedimientos administrativos de resguardo necesarios para la debida objetividad,
transparencia y oportunidad en las contrataciones y adquisiciones gue se efectuen

2 - Que, de acuerdo a la misma normativa, tal reglamento debe
sujetarse a las normas y procedimientos establecidos en la Ley N 19 886 v su respectivo
reglamento -

3.- Que, segun lo establecidos en los Decretos Supremos del
Ministerio de Hacienda, corresponde a la Municipalidad de Padre Las Casas operar, en
forma obligatoria, en el sistema de informacion regulado en los articulos 18 y 19 de la Ley
N® 19.886, a contar del 1° de marzo de 2005 -

4.- Que, en consecuencia, se ha propuesto y aprobado por el
Concejo Municipal un nuevo Reglamento Municipal sobre contrataciones y adguisiciones,
gue respeta la normativa actualmente vigente sobre materia.-

RESUELVO

1.- Promulguese gl siguiente Reglamento Municipal, aprobado
por el Concejo Municipal y visado por el Asesor Juridico, segun el siguiente tenor.



'‘REGLAMENTO DE CONTRATACIONES ¥ ADQUISICIONES DE LA MU NICIPALIDAD DE PADRE LAS
CASAS

TITULO |
AMBITO DE APLICACION Y NORMAS GENERALES

ARTICULO 1% El presente Reglamento tiene come objetivo establecer los procedimientos de resguardo
necesarios para la debida obietividad, transparencia y oportunidad en las contrataciones y adguisiciones que
se efectuen por la Municipalidad, en conformidad a las disposiciones de su Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades y a Ley N°® 19,886, referida a Bases de Contratos Administrativos de
Suministros y Prestacion de Servicios.-

ARTICULO 2* En todo aquello que no esté expresamente regulado en el presente Reglamento, s€ aplicaran
las disposiciones de Ley de Bases de Contratos Administrativos de Suministros, su Reglamento contenido en
el Decreto Supremo N° 250, de fecha 9 de marzo de 2004, del Ministerio de Hacienda; y, &n lo pertinente, |a
Ley Organica Constitucional de Municipalidades -

ARTICULO 3% Toda contratacion Y adquisicion de bienes Y servicios, debera efectuarse procurando
satisfacer oportunamente la necesidad que le da origen, de forma de precaver los intereses de la Institucion
edilicia, con especial énfasis en lo relacionado con los precios o valores, duracion, calidad, garantias,
observancia de los plazos de entrega otros de similar naturaleza- En cada proceso de contratacion,
deberan establecerse condiciones que asequrern los intereses municipales: pero sin desincentivar 1a
participacion de eventuales oferentes.-

ARTICULO 4% Se entendera por Contrato de Suministro el que tiene por objeto la compra 0 ¢l
arrendamiento, inclusa con opcion de compra, de productos o bienes muebles.

Se comprenderan dentro del concepto de contrato de suministro, entre otros, 105 siguientes contratos

a) La adquisicion y arrendamiento de equipos y sistemas para el tratamiento de la informacion, sus
dispositivos y programas la cesion de derecho de uso de estos (limos. No obstante, la adquisicion de
programas de computacion a medida se considerara contratos de Servicios,

b} Los de mantenimiento de equipos y sistemas para el iratamiento de la informacion, sus dispositivos
y programas cuando se contrate conjuntamente con la adquisicion o arrendamiento, y

c) Los de fabricacion, por 1o que las cosas que hayan de ser entregadas por el contratista deben ser
elaboradas con arreglo a las caracteristicas fijadas previamente por la Administracion, aun cuando esta se
obligue a aportar, total o parcialmente, los materiales.

TITULO Il
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

ARTICULO 5% Para los efectos de este Reglamento, 56 entiende por.

a) Licitacion o Propuesta Piblica: El procedimiento administrativo de caracter concursal, mediante
el cual la Municipalidad realiza un llamado publico, convocando a l0s interesados para que, sujetandose a las
Bases o Términos Técnicos y Administrativos de Referencia (TTAR) fijados al efecto. farmulen propuestas, de
antre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente - El lamado respectivo debera hacerse a raves
del Portal . o ool o por los medios O sisternas de acceso publico que mantenga disponible la
Direccion de Compras y Contratacion Publica.-

b} Licitacion o Propuesta Privada; El procedimiento administrativo de garacter concursal, previa
resolucion fundada de! Alcalde, que asi lo disponga, @ través de la cual la Municipalidad invita a determinadas
personas, para que, sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara vy
aceptara la mas conveniente.

¢) Trato o Contratacion Directa Procedimiento de contratacion gue, por la naturaleza de la

negociacion que conlleva, debe efectuarse sin la concurrencia de los requisitos sefialados para las
propuestas publica y privada.-

ARTICULO 6% Sera responsabilidad de la Comision del Gasto, aplicar y exigir el cumplimiento de [as
disposiciones del presente Reglamento, de conformidad a lo establecido en el Reglamento Interno del
Municipio. Lo anterior, sin perjuicio de las propias responsabilidades que corresponden a los Directores de las

e

hsesorie Jundica



respectivas unidaces municipales en lo gue a p anificacion y oportunigad ge |as solicituces de contrataciones
y adquisiciones 5e refiere.  las que deberan ser coherentes  con el Plan Anual de Compras y Sus
modificaciones, y atingentes al gjercicio de sus funciones correspondientes -

ARTICULO 7% Todo proceso de Contratacion y adquisicion se iniciara a requerimiento del Alcalde yio del
Director respectivo. La Unidad Solicitante debera sefialar el item respectivo, Programa © Proyecto gue
ampara la solicitud det bien 0 servicio y el monto estimativo de la adquisicion.

Sera responsabilidad de cada Director, velar por que se realicen gportunamente 1as contrataciones y
adquisiciones de bienes y carvicios, efectuando los reguenmientos o solicitudes respectivas a la Comision
del Gasto.

La Comision del Gasto sesionara un dia a la semana en horario fijado por Decreto Algaldicio, salvo
situaciones urgentes calificadas por el Director de la Unidad Solicitante, caso en el cual la comision debera
sesionar y resolver, dentro del dia siquiente habil cel requerimiento respectivo.- La Comision ejercera sus
funciones con estricta sujecion a las normas del Reglamento Interna; no pudiendo calificar, en caso alguno, la
conveniencia, oportunidad, ni mérito de la solicitud de contratacion y/o adquisicion.-

ARTICULO 8° Queda prohibido para todos los Funcionarios de la Municipalidad comprar, retirar bienes ¢
solicitar servicios, en forma directa o indirecta de cualguier contratista 0 proveedor industrial 0 comercial, sin
la respectiva orden de Compra gue autarice el Gasto, con 1a excepcion de aguellas amparadas por fondos
correspondientes a gastos Menores propios de cada unidad municipal.

¢ ARTICULO 9°: La Municipalidad podra efectuar adquisiciones de bienes, contratar la ejecucion de acciones ¥
servicios determinados, por alguno de los siquientes procedimientos, atendida la cuantia de los mismos

a- Contratacion o Adquisicion por medio de propuesta publica (Art. 5 letra a).- Se recurrira a
este procedimiento de contratacian cuando el monto de los bienes © servicios involucrados, sobrepase las
tres unidades tributarias mensuales, sequn valor vigente al momento de la compra o contratacion de
servicios pertingntes.

Para efectos de facilitar el proceso, S€ astablecen los siguientes rangos de la Licitacion:

a.1.- Contrataciones superiores a 3 y menores 0 iguales a 50 Unidades Tributarias Mensuales:
Sera necesario |a elaboracion de Tarminos Tecnicos y Administrativos de Referencia (TTAR), por parte de |a
Unidad Solicitante.-

En estos casos el pago se realizara solo una vez recepcionado conforme dichos bienes yio SEIVIcIos
en su totalidad.
3.2 Contrataciones superiores a 50 y menores o iguales a 100 Unidades Tributarias
Mensuales: Se exigira la elaboracion de Terminos Técnicos y Administrativos de Referencia {TTAR),
| elaborados por la Unidad Solicitantes y aprobados por Decreto Acaldicio.- En ellos se estableceran 135
garantia y la forma de pago, de acuerdo a la naturaleza de |a negociacion -
a3 Contrataciones superiores a 100 Unidades Tributarias Mensuales: Deberan elaborarse
Bases Administrativas Generales, Especiales, y Técnicas, y Decrelo aprobatorio, por la Secretaria Comunal
de Planificacion, en conjunto a la Unidad solicitante.- | as Bases deberan ser visadas por el Asesor Juridico y
por la Secretaria Municipal.- El Decreto respectivo debera considerar a lo menos:
- Aprobacion de las Bases
Llamado a Propuestz
- Imputacion presupuestaria
- Fechas de Apertura
. Comision de la Apertura de la Propuesta
_ Comision que estudiara y propondra la adjudicacion cuando sus integrantes sedn diferentes ala
Comision de la Propuesta

Para todos los casos mencionados anteriormente los interesados deberan remitir sus ofertas a traves
del Portal Chile Compra, o por el sistema que determing |a Direccion de Compras y Contratacion Piblica, y de
acuerdo a los antecedentes sefialados en 1as Rases o en los TTAR.- Ello sin perjuicio del respaldo papel que
se pueda exigir en tales insti umentos o que deriven de la msma naturaleza de los antecedentes exigidos,

b. Cant(ataciﬁn o Adquisicion por medio de propuesta privada- Debera dictarse previamente el
Decreto Alcaldicio fundado que asi lo disponga, resolucion que dispondra, ademas, 1a invitacion a participar,
a través del Portal Chile Compra,  a lo menos tres oferentes para que, sujetandose a las bases fijadas,
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formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionara y aceplara la mas conveniente, La misma
resolucion aprobara las Bases Administrativas y Técnicas, las cuales deberan ser elaboradas por &
acretaria Comunal de Planificacion y visadas por el Asesor Juridico y €l Secretario Municipal -

La oportunidad para recurrir a este procedimiento sera determinado por el Alcalde, en lo5 £as0s
establecidos en el articulo 10 del Reglamento de la ley 19.886.

La Unidad Solicitante determinara los oferentes a parficipar de entre aquellos que tenga clerta
expectativa de recibir respuestas a las invitaciones cursadas -

Los interesados deberan remitir sus ofertas @ Iraves del Portal Chile Compra, y te acuerdo & log
antecedentes sefalados en las Bases.

La Municipalidad podra efectuar |a contratacion, cuando habiéndose efectuado las invitaciones, reciba
una o dos ofertas y el resto de los invitados se excusa o no manifieste interés en la propuesta.-

Tanto en la Propuesta Publica comao Privada, el Secretario Municipal y “La Comision de la Propuesta”
integrada por la Comision del Gasto y el Director de la Unidad solicitante, participaran en la apertura y
proposicion, consignando en el primer caso, es decir en la apertura, un resumen anexo del Acta. que
contendra todas las observaciones pertinentes a la apertura. Ademas se suscribira un Acta de Proposicion
que contenga la evaluacion y que se hara llegar al Alcalde para la resolucion de la misma, quien adjudicara
en atencion a lo que considere ser mas conveniente para los intereses municipales, debiendo fundamentar
los motivos especiales de su resolucion en caso de ser divergente con lo propuesto por la Comision de que s&
wrata. En la evaluacion y proposicion |a comision debera ajustarse a lo dispuesto en los articuio 37 y 38 del
Reglamento de la Ley N° 19,886 -

c.- Contratacion o Adquisicion directa, con tres cotizaciones.- Esta modalidad podra efectuarse
fuera del Sistema de Informacion, cuando se trate de bienes o servicios cuyo valor total no exceda de tres
unidades tributarias mensuales.

d. Contratacion o Adquisicidn directa, con una cotizacion.- Fsta modalidad podra efectuarse
fuera del Sistema de Informacion Chile Compra, cuando se trate de bienes o servicios cuyo valor total no
exceda de tres unidades tributarias mensuales y se trate de contrataciones en oue exista un soio
proveedor, ayudas sociales, otorgadas de acuerdo al Reglamento Municipal respectivo; y olras A E [ E
similares. debidamente justificadas por la Unidad Solicitante -

ARTICULO 10°: Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, se podra siempre recurrir a la Propuesta
Privada o al Trato o Contratacion Directa, mediante Decreto Alcaldicio que asi lo disponga, en los £asos
expresamente sefialados en los articulos 8° de la Ley N° 19.886 y 10° del Reglamento de esta Ley -

De igual forma, se podra proceder a procesos de compras y recepcion fotal o parcial de ofertas.
mediante soporte papel, fuera del sistema de informacion, en los casos expresamente sefialados en el

articulo 62 del Reglamento de la Ley N° 19.886 -

ARTICULO 11% Todas las contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios Sse haran mediante la
utilizacion de las denominadas “Ordenes de Compra’, las que enumeradas en arden correlativo, seran
emitidas a nombre del proveedor o contratista elegido, suscritas por el Alcalde, o por el funcionano en quien
haya delegado especiaimente esta facultad - Por motivo alguno podra contratarse o adquirirse servicios 0
hienes distintos a los contenidos en la orden de compra correspondiente.  Sin embargo, en caso de
variaciones de precios, existencias y otras caracteristicas del bien o servicio cotizado, y existiendo
alternativas, se emitira inmediatamente y sin tramite previo una ‘orden de compra’, que ajuste el proceso de
contratacion ylo adquisicion, salvo respecto de las propuestas publicas, en los casos de las letras a.2 y a.3
del articulo 9 anterior.-

Las ordenes de compra, para los efectos administrativos y contables, deberdn ser emiidas aunque
exista un Decreto Alcaldicio previo que disponga el gasto, a fin de mantener la uniformidad del sistema
contable. Copia de la Orden de compra sera entregada a la Direccion solicitante y si se trata de bienes de
naturaleza tangible se enviara a la Bodega Municipal.

ARTICULO 12°E! funcionario que tenga a cargo la Seccion u Oficing de Bodega Municipal, debera lievar
todos los registros y estadisticas gue habran de reflejar las existencias reales de hienes muebles y las
existencias criicas para su reposicion. El resultado de esta labor debera informarse mensualmente al
Director respectivo, dentro de los primercs 5 dias del mes siguiente.- Ello, sin perjvicio de la facultad del
Director de hacer uso de atribucién que se le reconoce en el inciso final del articulo 7° anterior -

—_—
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Articulo 13% Toda entrega de bieries /o la prestacion de servicios debera ser realizada en las dependencias
o lugares oficiales que la Municipalidad asigne a tal objeto, bajo exclusiva responsabilidad del Director
solicitante de los bienes y servicios

La entrega de los bienes y servicios estara regulada por el procedimiento administrative que definira
|a Direccion de Administracion y Finanzas y sancionara por Decreto Alcaldicio.-

Con todo, cuando se trate de bienes de naturaleza tangible, debera entregarse en la Bodega
Municipal la factura para su respectiva disfribucion y registro.

Articulo 14° La distribucion de los bienes se hara conforme a la solicitud que haya efectuado la Direccion
respectiva, una vez que haya sido registrado y emitido el egreso de bodega, documento que debera llevar 1a
firma del funcionario a cargo y aquél de la respectiva Unidad que haya autorizado el retiro y recepcion
acreditando su conformidad.

Para aquellos bienes susceptible de ser inventariados, debera elaborarse el respectivo Decreto
Mealdicio de Alta, ademas del documento de ingreso a bodega del bien, y su registro de bienes municipales.

TITULO I
DE LAS SOLUCIONES O PAGOS

Articulo 15% El pago de toda adauisicion de bienes o prestacion de servicios, se regira por las siguientes
normas:

1.- El proveedor o Contratista debera remitir la Factura o boleta a la Unidad respectiva, adjuntando el
ariginal de la orden de compra y copia de la respectiva Guia de Despacho, las que deberan guardar absoluta
conformidad en precios, cantidades, calidades y especificaciones de las adquisiciones efectuadas o servicios
prestados, documentos que seran distribuidos a la Unidad de Administracion y Finanzas correspondiente a
objeto de ser agregados al respectivo expediente, con firma de conformidad de |a Direccion Solicitante

9. Para medicamentos, insumos médicos, dentales y de laboratorio; y, tratandose de “precios
méviles” y existiendo disponibilidad presupuestaria, el pago se hara de acuerdo al valor vigente a la fecha ge
entrega, dejandose constancia de esta circunstancia en el Decreto de Pago respectivo. En todo caso, solo se
aceptaran variaciones que no superen el 5% del valor bien o producto respectivo.

3.- Hecha la verificacion o cotejo, se procedera a aprobar el pago, mediante la redaccion del
respectivo "Decreto Alcaldicio de Page’,

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO 1° El presente Reglamento regira a contar de su promulgacion por Decreto Alcaldicio, fecha
desde |a cual se entendera derogado el Reglamento N° 007, denominado “Reglamento Municipal sobre
Adquisiciones y Contrataciones de la Municipalidad de Padre Las Casas’ -
ARTICULO 2% Para dar aplicacion a lo dispuesto en el articulo 13 inciso 2°, la Direccion de Administracion y
Finanzas elaborara y sancionara el procedimiento de entrega de bienes y servicios, dentro del plazo de 15
dias corridos a contar de |a entrada en vigente del presente Reglamento. ™

2.- Guardese y manténgase un ejemplar autentico del
presente Reglamento en la Secretaria Municipal -

3.- Encarguese a las Direcciones de Asesoria Juridica y
Administracion y Finanzas la difusion e informacion de la presente normativa/a todos |0s
ang_artame}pg\s y funcionarios municipales. - ~ | |
b, N\ ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE, | | |

'. - |
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