REGLAMENTO N°: 20 - /

Padra Las Casas, 1[4 4

VISTOE ¥ CONSIDERANDO:

l.— La Tey N% 19.381, gus crea la
Comuna de Padre Las Casas.

2.— La necesidad de establecer lzas
normas generales vy objelivas sobre el uso de
vehiculos mun1C4pd1c“.

3.— La necesidad de uniformar

a5
reguisitos administrativos que deberdan cump ulond
las distinitas unidades;, en el uso de los l'ehi\.._l fut=
municipales, a efecto de propender 3 una mejor

ericienczia =2n el manejo de los higrnes ¥ rcecorsos

municipales.—

4= gue la Municipalidad se
encuentra facultada para dictar normas generales,
obligatorias y permanentes sobre materizs  de orden
inLerno, -

5.— Las faculbades gus me coniiere
la Ley N° 18.685, CGrganica Constitucional de
Munigipal idades, -

DECRETO:;

e Digtase el "quic;rlLtg
Beglamenlo para 1 use de los vehiculos municipales,
segun el texto gue 3e transcribe a contlrJ Ciéﬂ:

"REGLAMENTO PARA EL US0O DE LOS
VEHICULOS MUNICIPALES

La Municipalidad de Padre Las Casas imparte e1
siguiente Reglamento reapecbo al usoe, circulacion,
mmnrnwcién v administracicén de los wehicules de

ropiedad vy dependencia do ecste Mun
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TITIILL.O 2T
DEFINICIONES

Articulo 1°.Para los - efectos previstos  en el
presente raglamento se entendera por:

al Vehicnle: 'l'odo medio mecinico de transpories
oe pETSONAS iy COSAsn, cualguiera que 52 511

denominacidn. No obstante lo anterior, sl presante
roeglamento se aplicard 2 la maguinaria municipal,
destinado al cumplimiento de sus funciones,

b)) Uspmario: Funcionario municipal que cuenta con
pOhliza para oconducir vehiculeos v maguinarias de
oropiedad manicipal .-

) Pdliza: Instrumenlo gque habilits al usuario
para conducir wvehiculo y maguinarias, otorgada en
conformidad = las exigencias legales.

) Bitdeora: (Cuaderno &0 gue se registran
diariamente ¥ en orden cronoldgico los cometidos v
demas situaciones que afectan a los wehicolos v
mAGUinarias manicipales.

2] Orden de cometido: Documcnto oficial expedido
por la Unidad Municipal respeclhiva, gue audloriza el
uso ¥ circulacicdn del vehiculo v/o maguinaria.-—

TITUT. I T
DE LOS VEHICULOS A LOS CUALES SE APLICA ESTE
REGLAMENTO

Artigulo 27, - El prasents reglamento e
Aaplica =l todas los wehiculos v maguinaria de

dependencia de la Municipalidad Padre Las Casas,
ya Sean de su propiledad o gue @] Municipio tome en
arrendamiento, usuiructo, comodato, depdsito o @
cualcuier olro Lilalo.

TITOUOI.«< ITIIT
DEPENDENCIA DE LOS VEHICULOS

Articulo 3°.- Todos las= vehiculoes  municipales
seran de dependencia de la Adminialracidon Municipal,
salva los usados por los servicios de Educaciong
Salud v okeros Servicios Traspasados, gue seran ds
directs dependencia ce los respectivos
Departamentos.



Articuleo 4° . - [z Adminisiracidn Municipal podra
asignar por periodeos (horas, dia SEManas, moesSos,
=ta.) los vehiculos :n.unicipaleu a las distintas
unidades, ante Iz solicitud de éstas, ¥ de acuerdo

r
al cumplimiente del calendaric de  gctividades
previamente entredgado. Lo anteriar, =in perjuicio
de  gue, por razonss  ds buen  servicio, 1=

2Administracidn Municipal pueda autarizar el uso de
vahiculo, sin el cumplimiento de tales exigencias,
de Lo cual debera dejar constancia en los
antecedentes respeclkivos.

Articulo-5". A pesar de Ie  establecidn en el
articulo precedente, Administracion Monicipal podra
olicilar la reasignacidn de uno o mas wvehiculos gue
hayan sido previamente asignados a alguna Unidad
Municipal, cuaando  ello  sea #necesario para el
umplimiento de las funciones Municipzsles.-

Articulo 6°. La Administracidn Municipal mantendra
un planilla de asignacidn semanal de vehiculoes, =1
gus se publicard en las dependencias gue ocupa dicha
unidad o en los lugares gque al efecto se determins.-
Bara la confecoidn de escs plamificacidn, ocada
unidad -debera entregar su solicitond semanal de
vehiculos antes de las 12 &AM, del dia Juew
antericr a La semana en gue s reallizaran Lal
cometidos, —

Eslas solicitudes, deben estar de acuerdo al Plan de
Accidn presentado por la unidad.

La sglicitud de wehicules gue 52 2 enviara o
Administracidn Municipal, deberid dncluir al menos
lis siguiente datos:

25
as

gaiMobiva del Cometido.
b)) Horas ezlimadas en lds gque so desarrocllara.
gl Conductor (gue debera cumplic con 1o indicado en

asle Reglamento) .

dlMedic{s) de comunicacidn por el cual se pusds
contactar al conductor durante el cometido.

elAdemas, una vez oblbenido &] respective Cometido
o Deoreto Alcaldicie gue autoriza la comision,
paor parte de la Unidad que reguicra el servicio,
deberd comunicarse fal informacidén a la
Boministracidn Municipal.-

Articule 7°. BEin  perjuicio de la asignacidém de
vehioulos informada por Adminislbracion Municipal, en
casn de situaciones especiales o imprevisbas, las
unidades wodridn sclicilar y traspasar dirocctamente
vehiculos entre ellas para ocumplir las  labores
municipgales encomendadas, informando previamente 3



iz Adminisiraeion Municipal V reguiriendo su visto
buene en forma anticipada & la realizacion de tals

cometidos.— Para ro anlerior, deberan actualiza

Tos datns requeridos v menciecnados en el Articul
precedente.,

TITOUOLO ITW
CONDUCCION DE LOS VEHICULOS

Articulo B®. Can el propésito de hacer més eficients
= ugg de lgs  recursos humanos deslinados 2 B
Municipio, cada Director dehersd realizar las
acciones vy tramites correzpondientes para quo laos
funcionarios de su dependencia, gue son UsUArios
permansntes del servicic de movilizacidn, pusdan
conducir vehiculos municipales 211 los
desplazamientos propios de los deberes y aclividades
para los cuales son requerides en el Municipio.

Para 1 anterior, e Director enviara =
Boministraciodn Municipal una lista de los
funcionarios que puaedoen conducir vehiculos a1l
funciones municipales propias, siendo
responsabilidad exclusiva del  respecliva Director

mantener permanentemenie actualizada dicha
Informacian.

Dicha inipormacicén debera incluir; al menos, Tas
siguienkes datos:

a) lombre completo del conductor:

Dl Mamero de TLicencia de Conducir, categoria ¥

fecha de wencimienkbes, adjenbando Tobocopiajg

c) Fotocopia de la respechiva Péliza.
Cada Director zoerd ¢l responsable de informar por
escrito a2 Administracidn Municipal de cualguier
variacion a las datos antes solicitados.
Ldemas, sara de responsahilidad de cad usuario
(chofer-Ffoncionaria) informar por escrito ¥ & 1A
brevedad =z la Administracidn Municipal cuzlquier
silbuacion o anormalidad gue afecte al wehicula,
debiendo el conductor dejar constanecia -en la
Bikacora correspondiente de todas las circunstancias
del ‘hecho, gin. perjuwicio de la informacidn que

deberd proporcionar a su superior jerarguica.- 1z
inobservancia de 'esta obligacién daria lugar a las
responsabilidades W sAnCiones adminisbrativas

correspondientes. -



TITTUOLLLOE W
COMPROBACION DE DOCUMENTOS Y ACCESORIOS

Articule 9°. 1 conductor gque tongs destinada  la
labor de ser el primera en aonduocir un determinado
venionlo municipal, debera rebtirarlo de la Bodegs
Muniicipal, o coordinar esta labor con funcienarics
de la misma unidad 2 la que perlensce. Una wer
terminada la jornada de trabaje, el dltimo conduclor
que tendga asignado el wehiculo (aungue no coincida
con la hora de térming de 1la Jornada normal ds
trabaja), serd el responsable de entregarlo en la
Bodega Municipal, o coordinar responsablemante 1
entrega de &ste en dicha recinto.

[1 Encargade de Bodega serda ©l responsable de o
entrega v recepcién de los vehlicuolos. Cuando

existan novedades aque afecken a un vehiculo
municipal, el Encargado de Bodega debera consbatar
gue el conductor thays anoktado el hecho en la
Bitacora, e informar & Administracion Municipal de
S1E0., La inobservancia de esta obligacidn dara
lugar a las responsabilidades ¥ sancicones
adminiistrativas correspondientes.—

Articulo 10°. Cuando la entrega Vv Tecepocidn de
vehiculos en la Bodega Municipal sea realizara fuera
de las horas normales de fLrabajo del encargado do
este recinto, £l ceonductor deberd estampar en la
bitécors las novedades, roecepcifn y entrega del
vehiculo, estaciongndoloc en la Bodega Municipal. Al
dia habil siguiente, el Encargado de Bodegas revisard
2l eslado de los vehiculos, e ilnformard de cualguier
novedad  saobre =l estade de  éstos a la
Zaministracidn Municipal. Fn mndngon: casio, &l
vehiculo podrd ser guardado en obro recinbo gue no
aslé destinado para tales efecltos.-

Arkticulo I1°. 2 la recepcidn de los wvehiculos, =1
Encargade de la Bodega y el Conductor que retire el
iculo, revigaran gque sc egncuenltren log siguientes
documentos:

- Certificade de Tnseoripeidon en el Regisbro
Wacional de Vehiculos Motorizados del BSBervicio
de Regiztro Civil o [dentificacion.

+ Permiso de Circulacidn wigente y las respecilvas
placas patentes,

« Certificadoe te Soquro Conbra Riesgos tle
Responsablilidad Civil por Dafios a Terceros

» Certificado de Revizidn Técnica wigente v al dia
adosado al parabrisas del vehlcoulo.

= Qrden de Cometido debidamente confeccionada 'y
auntorizada.

W

o



< PDeprenns Exenins gus Las EXImen de 1=
profibicion de gircular en dias sabado, domingo
y festivos (cuando corresponda).

. Copia de 1oz Decretos de Emergencia dque autarice
el uso de los rvecurses municipales fuera del
herario normal de citoulacidn [cuando
cerresponda) i

« Otros documenbos gue sean inherentes a las
labores municipales, y que se eskime conveniente
para respaldar un cometido.

Ademss, cada wehicule debers portar su T{!:—;;_:t’—:f“llva

Bitacora ¥ su reqgistro W conservacidn Berd
rosponsabilidad del funcicnario encargado de 1a
caondilceidn del vehiculo; 1o anterior, sard

controlado periddicamente por el Encargado de Bodsga
o por el funcionarico que la Adminizslracidn Municipal
destine para dicho efecto.-—

lios wvehiculos debsrdn contar con una dotacidn ds
herramientas, repueslos y accesorios, debiendo, a 1o
menos, considerar los sigulentes elementos:
Herramientas:

= Zalka hidraulics

» Llave de rucdsz

 Juego de 1lawve de punta y/o corona

. Elicate

«  Llave francesa

- Juego de dsstornilladores

« Llave de bujias

Hepusstos:
- Hueda de repussto

RAcogsorio
: Extintor de incendios dentro de la vigencia legal

de usor

i

: Cinturones de seguridad de tres puntas o de
acuerdo @ 1o gque establezca la legalidad actualy

+ Tridngulos reflectantes;

- Linlberna funcionanda;

« Botiguin:

- Limpiaparabrizas;

« Tapas de riae=das

- Azientos traseras (cuando correapondal;

« Espejos lateralss;

« Espejois) interiorles):

« Cuerda de acern. @ plaslico para remoloar
vehiculos;

« Tapa de: estangue de combustible;
Encendedor (si el modelo lo incluye).



Articuic 127 B el &aso de faltar alguno de

estos elementos, Leners obsarvaciones rie
impactancia; o) @e na o estar en las  optimas
condicionss para B3 BE G, la Administracion
Municipal iniciara el proceso de adgquisiciones de
los elemanios faltantes ) deleriorados, sin
perjuicio de  golicitar las Investigacienes ¥
SUmMarios administrativos pETH delerminar La

responsabilidad funcionaria t‘:-'.':rresp-’_‘n-"'ld'i ente.-

M el caso de gus el Encargado de Bodega estimes gus
la ausencia o deteriora de los elementos impligus
una falka a la legalidad wigente, no entregus La
suficiente seguridad para el manejo del vehiculs, o
marii fieste la infraccion a alguna norma wvigente,
deberd inTormar lomedialamente al funcionaric de Iz
administracion designado al afecto, para gue esC
Unidad adopte las medidas rvespectivas.- En casocs
excepcionales, en gque no s2a posible efectuar I
comunicacicén sefialada, el Encargado de la Bode
el disponer, comoe medida prevenlbiva, el retiro
de circulacion del wehicula, debiendo informar de
2lla a la Administracidn Municipal, para gue se
efectien los Lrdmites administrativos respectivos.-

a) Cada unidad gque reciba en asignacidén un vehiculo
municipal por periodo plan_leudo, duh*ra
efectuar la recepcicén de esle en la Bitacora

respectiva, lo gue dmplicara reconocer que al

vehiculo es recibido: cons
i. QCorrecto nivel de presidn de lLzs ruedas
de los wehicules;

1i, Permiso de circulacion al dia;

iiL.Eegwroe al dia;

iw., Rewvision téonica wvigente:

v. Ealangue de agua ‘del limpiaparabrisas

lleno;

vi. Extinter, :rlénqulos, betiguin v otros
accesarios  qo exige 1a Lay iy dmbs
Reglamento deulro del wehicnla ¥ en

patado {i?i.‘-T'ﬁT_'lTC;
vii.Campbio de aceile al dia;
viii., PFatado general del wehiculo informado.

De la entrega se dejarda constancia detallada en 1s
bitacora, anteniendo 1a rasponsabilidad el
conductor hasra la recepciéin conforme del mismo.-—

k) Una wez zrecibido el wehiculo, el conduchbor gue

lo recibe deberd verificar gue lg indicado en el
odémetro del vehiculo corresponda = s
consignado en el PBitdcora respectiva. Para
abastensr de combustible Al wvehiculo, fa|




conductor debera
vehiculos de Administracion Municip=l, la

entrTega de la respechiva Tarjeta de suministro

|

olicitar &l esncargado de

= combustible., Dicho conductor una  ver
realizada la carga de combustible, deber& ' a la
brevedad o una wvez terminado su comelido, hacer

;Leqar al encargado de wehiculos =1 comprobants
v la lLarjela correspondiente. En’ todo caso, 13
necesidad de combustible deberd ser calificada,
en forma exclusiva, por el funcionario encargado
de Rdministracidn Municipal, =in perjuicic de

la obligaciton del conductor de dnformar  Loda

disminucidn que ponga a1l peligro de
tuncicnamiento del wehiculg, abendida las
circunstancias del comelido respectivo.— 3e
eslkablecs gue ningtn vehicule podra circular con
menaes de un cuarto de aastangue, salvo
siluaciones extoepoionales debidamenite

calificadas e informadas a 1z administracidn
municipal .—

TITUOI.O YWI
DE LA CONDUCCION DE LOS VEHICULOS

Articulo 1379, LoS funcionarios s conduzcan
vehiculos de dependencia municipal debesran hacerlo
en forma pradente v reéespetando fielmente las normas
del transito vy lo establecido en el D.L. 759 que
regula el use vy circulacion de los wehiculos
municdipales.,

conductores que se wean involucrados =n
Enieslzegs o aceldenlies de Eransitos oen  los: gas
esulten dafiados Tehiculos municipales o de
terveras; o lesiones a las  personas, deberan
abstenerse de llegar a ascuerdos extrajudiciales o
privades. Deberan concurrir de inmedizto 2 lz unidad
de Carabineros de Chile mas proxima al lugar en
donde cacurrio el acocidente, cenunciznd la=
circunstancias en gue se prodiujeron los hechos, los
vehiculos inwolucrados v demas datos que  =e
saoliciten o considere de relevanacia. En el mismo
BETD, llenaran =1 formulario de constancia, Y
selicilaran  copia al funcicnaric “policial gue
corresponda.
Sera obligacidn del conduclor ratificar la denuncia

H..I‘L_'

en - el Juzgado respectivo, ¥  proporciocnar lz
identificacidn de los festigos que hublere pars
preparar 1= defensa: d los intereses d= 13

Municipalidad.



El condoctor debera  comiunicar o  hechos & 13
Administracion Municipal vy a la Unidad Manicipal de
donde depende, «on el proposite de realiz:
denuncia del siniestro a la Compania de Seguros u
otro organismo asegurador.

Los conduchores deberan estampar en la Bitdcora del
vohiculo respectivo la constancia de los siniestros,

znabando los mismos datos del “denunelo de
Ssiniestro” formalado en 1a Unidad Policial

respeciliva.

Cada vez gue un Vehiculo Municipal sea objeto de un
siniestro a acclidente, &l conductor afectado, deberd
ENTregar un informe escrito | Pdministracism

Municipal, informando las circunstancias,
consecuencias y hechos en los cuales 52 predujo el
siniestro o accidente, a fin de determinar las

madidas adminislrabivas que aorrespondan.

TIMTOLLO “IT

USCO DE LOS VEEICULOS FUERA DE LOS HORARIOS NORMALES
DE TRABATO

Artiemleo 14 “: Ge regiva por 1o ezbipulado en la
reglamentacidn vigente. 8in perjuicio de ellg,
32  establece la prohibiciédnm  absoluta 5ghls: Los
vehicoulos gque se encuentran al serviclo municipal,
sea cual fuera su naturalera, sean usados para fines
particulares o por personas o Iuncionarios a los
cuales no les compelba nl les corresporndsa sg uso.

Debs entenderse gue los wvehiculos a2l servicio de la
Municipalidad estdn destinados a las funciones
propras de 1la Municipalidad, por 1o gque no debe ni
puede entenderse gue su  use Ssea privabive a

determinadeos funcionarios, salvo £1 destinade a las
funciones de LlLrasporbe del Alcalde. Sin perjuici
dea "l anterior; ¥y frente a la urgencia del
reguerimienlks inberenbe a las labores municipales,
este Gltimo wehiculo podra ser destinade por La
auntoridad edilieia cuando Tas clirvcunstancias W
requerimientes gque por el cumplimiento de la funcidn
municipal asl lo reguleran.

TITUIL.O VIITTIT
MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS

Articuleo 15°, Bominislracidn municipal serda  1la
unidad responsable de coordinar el mantenimiento de



il

todo los wehicnlas,) dpneluidos Tos adscrifes ad ta
serviclos traspasados; responsabillzandose por:

+ WVerificar el correcto mantenimienlbe diaric que
corrosponde (niveles de agua, aceite, presion de
los neumdlicos, eto.).

« Fiscalizar permanentemente lasz anolacionas
realizadas en la Bitdcora del wehiculo, de tods
novedad gque:  Sea atingenls a Sl aperacion
accidenkes, estado en gue se entrega el wehlicule,
¥y oaores gue se consideren relevanbes.

TITOUOILO 13X

DE LAS INFRACCIONES POR MAT CONDUCCION Y
DISPOSICIONES AL USO DE 1.0OS VEEICULOS MUNICIPALES

Articulo 16°. Toda infraccidn a lo dispuesto en
aste Reglamento, serd sancionada con algunza de las
medidas disciplinarias establecidas en el D.L., 795 w
Ley 1B.883 Eslkeinto Adminislrabivo pars funcionarios
municipales. -

En el casc de gqus al conductor s=2 le =ancicne por
Carabineros de Chile o otrg antoridad compelenle por
mala condoccién o mal wsg del vwvehiculo, 1=z
Municipalidad hard eifectiva la responsabilidad
funcionaria del o de Loz infraclores, y aplicara las
sanciones gque Correspendan, previa instruccidn de la
inveskligacion o wrio adoinistrativo.—

TITUOILO X
DEL USO DE 1A BITACORA

Articnle 17°, Cada wehicule Municipal, o gue
preste serviciaos para la Municipalidad de Padre Las
Caszas, deberd tener su propia Biticora, en la ooal
deberd regisbrarse lo siguiente:

- Fecha del comebido

« Hora de salida y regreso

- Indicacidn del oddmetro de salida y de regraso
« Motivo del cometido

- N® de la orden de cometido

Firma del conduclor o usuario

» Abastecimiento de combuszbible: s=se deberd indicar

el nomero de comprobante de la carga respecliva.
Articule 18°. En cada una de las indicacicnes gus

sz haga en la Bitacora, deberd sestamparzso en forma
complementaria la fecha, hora del evento, indicacién



de GEHSMEEES (Y EEETEES ESiamenrost)y Eedalate! R
ochservaciones (cuande correspondan) ., nombrs completo
y firma del conductor o responsable de la anotacion.
Cada hoja de la Bitécora tendrd una numeracidn

corraelativar czle dooumenlbo, sSerd entregado por
Zaministracidn Municipal, i una VOFE llenado
completaments quedara archivado” en _la. Cc3arpeta

individual de cada wvehicula.

TITOLO XTI
APLICACTON ¥ VIGENCIA

Ariiculo 189. [l presente Reglamento so aplicara a
todos los  wehicolos municipales, incluidos los
adscrilbos a lom servicios traspasados, respecto 'de

los cualss lasz runcionss encargadas bt la
administracion municipal, an las disposiciones
antericres, deherin ST cumnplidas por los
respectivos Directorses o Jdefes de Servicics, los gue
deberan proporciconar teda la informaciin gue se les
exija, sin  operjuidcio: e da Facnltad de la
administracion municipal e fiscalizar
permanentemente el cumplimienlto. de las NOCMas
Tegales v reglamentarizs sobre usoe de wehiculos

estatalss. -

Articulo 20°.- El presente Reglamenbo enbrard on
wvigencia 3 contar de la fecha del Decrebo Alcaldicio
aue SAnCIone su existenciz.”

REGISTRESE, COMUWNIQUESE, TRANSCRIBASE 2
LAS/UNIDADES MUNICIPALES Y ARCHqu

= \.’.;e‘ {f‘ﬂfq
/)

GONZALEZ CONTRERAS
'SECREThglokggmfﬁiPﬁL

.mufr‘xmf

Distribucidn:
- Direccion Administracidén ¥ Finsnzas
- Direccion Bezarrollo Comunitarico
- Secretaria de Planificacion
- Direccidn de Obcas
- Administracién Municipal
= Gabinele
- Becretariz Municipal
- duaridico

- Alcaldia /
= Archives y Partss




