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Padre Las Casas

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DE
LA
MUNICIPALIDAD DE PADRE LAS CASAS

REGLAMENTO N° Q{)?‘

PADRE LAS CASAS,
VISTOS: Kl

1. Lo establecido en el articulo 58 bis
de la Ley N® 1B.69 Orgdnica Constitucional de
Municipalidades que le fuera incorporade de acuerde a lo
dispuesto en el articulec 1° N° 30 de la Ley N° 19,602,
publicada en el Diario Oficial de 1la Republica de Chile,
en su edicién del dia 25 de Marzo de 1999%.

2. Lo seflalado en el articule 2Z°
Transitoric de la Ley N°1%.602 enunciada.

3. El Acuerdo del Concejo Municipal en
Sesioén Ordinaria N° 134 de fecha 15 de Noviembre de 1996,

4. El Reglamento de Organizacién Interna
de la Municipalidad de Padre Las Casas.

n

- Las demas facultades que me otorgan y
disposiciones de la Ley N° 18.695 referida.

CONSIDERANDO:

1. Que el articule 58 bis de 1la Ley
18.685 serialada, establece el imperativo que cada
Municipalidad cuente con un reglamento de contrataciones vy
adquisiciones aprobado por el Concejo a prepuesta del
Alcalde.

2. Que dicho instrumentc tiene por
objeto establecer los PECcedimientos de resguardo
necesarios para la debida @bjetividad, transparencia ¥
cportunidad en las contrataciones y adguisiciones que se
efectien.

3. Que tal reglamento deberi dictarse en
el plazo de seis meses contados desde el 25 de marzo de
1999, wenciendo, en consecuencia, el 25 de Septiembre del
afio en curso. -

Que, en la forma relacicnada, estando
dentro de plazo y en cumplimiento de los propésitos
sefialados, venge en dictar el giguiente:



REGLAMENTO DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DE PADRE LAS CASAS.

TITULO I

SU OBJETO
ARTICULO 1°: Que, segun lo prescrito por el articuloc 5B
bis de la Ley N°1B.695, el presente Reglamentoc de
Contrataciones y Adguisiciones, debe propender a gque se
establezcan los procedimientos de resguardo necesarios

para la debida objetividad, transparencia y oportunidad
en las contrataciones y adguisiciones que se efectien por
el Municipio de esta Comuna.

ARTICULO 2°: Conforme al mandato legal precedente, su
finalidad debe orientarse a describir ¥ regular la rutina

administrativa del procesoc de contrataciones Y
abastecimiente de 1la Municipalidad, relatives & 51
planificacién, adguisicidn, recepcién, registro;
almacenamiento vy distribucién de bienes muebles de uso,
consumo y servicios necesarios, que se regquieran para
atender el normal funcionamiente de sus diversas
unidades, de la conmunidad en 80 Caso; incluidos los
servicios incorporades a su. gestidn.

ARTICULO 3°: Toda contratacién y adquisicién de bienes ¥
servicios, debera efectuarse procurando satisfacer

oportunamente la necesidad que le da crigen, de forma de
precaver los intereses de la Institucién Edilicia, con
especial énfasis en lo relacionado con los precics ©
valores, duracién, calidad, garantias, observancia de los
plazos de entrega y otros de similar naturaleza.

TITULO II
DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 4°: Serd responsabilidad de 1a Comisidn del
Gasto, aplicar Y exigir el cumplimiento de las
disposicicnes del presente Reglamento, de conformidad a
lc establecido en el Reglamento Interno del Municipic.
Lo anterior, sin perjuicio de las propias
responsabilidades que corresponden a los Directores de
las respectivas unidades municipales en lo que a
planificacién Y oportunidad de las solicitudes de
contrataciones y adquisiciones se refiere,

ARTICULO 5°: Todo proceso de Contratacisn y adquisicién se
iniciard a requerimiento del Alcalde v/c de los Directores
de cada unidad que serid evaluado por la Comisién del
Gasto. La Direccién de Administracisén y Finanzas, debera
recabar la wisacién de 1la Oficina de Presupuestos b4
Contabilidad acerca de la existencia de disponibilidades
en el item respective del Fresupuesto Municipal.

Sera responsabilidad de cada Director, velar
Per que se efectien oportunamente las contrataciones V



adguisiciones de bienes ¥y Bserviciocs efectuands los
requerimientos ¢ solicitudes respectivas a la Comisién del

Gasto, dentro de les lo primeros dias corridos de cada
mes.

Lg anterior, Siﬂ perjuicio de que e
situaciones especiales, deba recurriese a contratacicnes
compras extraordinarias que seran asi calificadas por la
Comisién del Gasto, las que en todo caso deberan observar
el procedimiento habitual.

ARTICULO 6°: Queda prohibide para todos los Funcionarios
de la Municipalidad comprar, retirar bienes o solicitar
servicios, en forma directa de cualquier contratista o
proveedor industrial o comercial, sin la respectiva orden
de Compra que autorice el Gasto, con la excepcién de
aguellas amparadas por fondos atinentes a gastos menores
propios de cada unidad municipal.

ARTICULO 7°: La Municipalidad podrd efectuar adg quisiciones
de bienes, contratar la ejecucién de acc:onas Yy servicios
determinados, por alguno de los siguientes procedimientos,
atendida la cuantia de los mismos:

a. Contrataclon © Adquisicion directa, con una cotizacion,
cuando se trate de bienes o servicios cuyo valor total
no exceda de cinco unidades tributarios mensuales;

b. Contratacién (= Adgquisicién directa, con cinco
cotizaciones, en el evento que dichos bienes o
servicios exceda de cinco unidades tributarios
mensuales ¥ no supere !as cien unidades tributarios
mensuales. En el caso que las operacicnes sean del
orden de cincuenta ! cien unidades tributarios
mensuales, las cotizaciones se examinarin en presencia
del Secretario Municipal, quien las wvisard en su
cardacter de ministro de fe,

En Caso de no ser practicable el
procedimiento signade en la letra b) precedente, por

existir menos proveedores del namere alli enunciado o
casos de extrema urgencia, que sean asi calificados por la
Comisién del Gasto, se dejard constancia escrita de +al
hecho en los antecedentes correspondientes, pudiéndeose
efectuar el procedimiento respectivo 8in necesidad de
acampanar las cinco cotizacicnes ncrmalm@nre regueridas.

c. Contratacion o Adgquisicién por medio de propuesta
privada, parz el caso que el importe o valor total exceda
las cien unidades Lributarias mensuales y sea inferior a
doscientas unidades tributarias mensuales.

A tal efecto, el Director de la Unidad
solicitante, redactari un proyectc de Decreteo Alcaldicio e
invitard a part: icipar a lo menos circo proveedores
mediante comunicacién escrita, en dicha resolucién deberi



aprobarse las bases a gue se hace mencidén en el parrafo
siguiente.

La comunicacisdn indicada, debers ser
acompaiiada de las bases de la propuesta debidamente
visadas por el Secretaric Municipal, elaboradas por la
Secretaria Comunal de Planificacién previc informe de la
Unidad solicitante que contendra al mencs los antecedentes
necesarios para la acertada inteligencia de 1a misma,
conteniende la fecha, hora ¥ lugar de la apertura de la
propuesta, la que deberd ser publica para la concurrencia
de los oferentes que lo deseen.

Los interesados deberan remitir Sus
Propuestas por escrito, en sobre cerrado gue seran abierto
de conformidad con lo expuesto en el parrafo anterior.

El Secretario Municipal, en presencia de la
Comisién del Gasto y Director de la Unidad solicitante que
constituirdn, en conjunto, la "Comision de la Propuesta',
abriré los sobres que contengan las ofertas, consignando
un resumen de lo obrado en, Acta gque SJunto al informe
correspondiente de la Comisién de la Propuesta se harj
llegar al Alcalde para 1la resolucién de la misma, el que
resolverd en atencién a 1lo que considere ser mis
conveniente para los intereses municipales, debiendc
fundamentar los motivos especiales de su resolucién er
caso de ser divergente con lo pPropuesto por la Comisién de
que se trata.

d. Contratacién o Adquisicidén por medio de propuesta
publica, gue procederi cuando el monte de los bienes o

servicios involucrados, sobrepase las doscientas
unidades tributarios mensuales, segun valor vigente
al momento de la compra o contratacién de
servicios rertinentes.

Se aplicardn en este caso las mismas reglas
contempladas para las propuestas privadas signadas en la
letra e. antericr, con las siguientes caracteristicas
€speciales.

Deberan elaborarse Bases Administrativas
Generales y Especiales por la Secretaria Comunal de
Planificacién previo informe de la Unidad competente.

El llamado a propuesta publica sera resuelto
mediante Decreto Alcaldicio, en el gque se aprobardn las
bases enunciadas en el parrafo anterior. El llamado sera
publicade en algun Diario de circulacién Regional y/o
Nacicnal,

Las ofertas a las bPropuestas publicas seran
abiertas por el Secretario Municipal, ante la Comisién de
Propuesta, en la fecha, hora Y lugar ©previamente
establecido.




La Direccidn de Administracidn ¥ Finanzas
Lendra a su cargo la redaceisn del Decreto respective, con

la colaberacién de la Unidad solicitante, resolucién que
se referira, al menocs, a los siguientes puntos:

=]

- Aprobacidn de las Bases.
- Llamado a Propuesta.

- Imputacién contable.

- Fecha de Publicacién.

- Comisién de la Propuesta.

- Comisidn que estudiari % propondré la
adjudicacién cuando sus componentes sean

distintos de la anterior;

El Alcalde o guien lo reemplace, podra
rechazar todas las Propuestas, sean Puablicas o Privadas,
segun lo estime conveniente a los intereses Municipales,
8in exXpresidn de causa.

Los Preoponentes, Cuyas Propuestas no fueren
aceptadas o adjudicadas, no tendrin derecho a reclamar
indemnizacién alguna con ocasién de tal decisisn,

ARTICULO B°: Todas las contratacicnes y adquisiciones de
bienes y servicios se hari mediante la utilizacién de las
asi denominadas "'Ordenes de Cempra", las que enumeradas
en orden correlativo, seran emitidas a nombre del
proveedor ¢ contratista elegido, suscritas por el Director
de Administracién y Finanzas, por quien presida la
Comisién del Gasto, y por el Alcalde o Administrador
Municipal, estos ultimos, dependiendo que el walor o
precio de la operacién SUpere © no las wveinte unidades
tributarios mensuales, respectivamente. Por mctive algunio
podréa contratarse o adguiriese servicios o bienes
distintos a los contenidos en  la orden de compra
correspondiente,

Las oOrdenes (e compra, para los efectos
administrativos vy contables, deberan ser emitidas aungue
exlsta un Decreto Alcaldicio previo que disponga el gasto,
a fin de mantener la uniformidad del sistema contable.

ARTICULO 9°: E! funcionario que tenga a su cargo la
Seceidén u Oficina de Bodega Municipal, debera llevar todos
los registros v estadisticas que habrian de reflejar

Permanentemente las existencias reales de bienes muebles
municipales, debiendo informar con la debida anticipacion,
las existencias criticas para su reposicién.

ARTICULO 10°: Toda entrega de bienes y/o prestacién de
servicios deberd ser hecha en las dependencias o lugares
oficiales que 1a Municipalidad asigne a tal objeto, bajo
exclusiva responsabilidad del funcionario a cargo.

Con todo, €Il Cascs especliales Yy
bajo exclusiva responsabilidad del Director de la Unidad



ques. solicité la adguisicidén o contratacién pertinente,
podra recepcionar directamente los bienes, debiendo
informar de inmediato Y Por escrito da tal clrcunstancia
al Director de Administracisén ¥ Flnanzas, entregando en la
OCficina de Partes, 1la factura debidamente visada, para su
respectiva distribucién Y registro.

ARTICULO 11%: La distribucién de los bienes se hara
conforme al pedide de materiales gque hayan efectuado 1las
unidades correspondientes, una vez que haya sido

registrade y emitido el egreso de bodega, documento que
deberd llevar la firma del funcionario a cargo y aguel de
la respectiva Unidad que haya sido autorizado para el
retiro y recepcién acreditande su conformidad,

TITULO IIT
DE LAS SOLUCIONES O PAGOS
ARTICULO 12°: El pago de toda adquisicién de bienes o

Prestacién de servicios, 5 cefiird a i
normas:
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1. El proveedor, o contratista deberd remitir la Factura o
boleta de honorarios Correspondiente a la oficina de
Partes del Municipia, adjuntande el criginal de 1a
orden de Compra Y copia de la respectiva Guia de
Despacho, las que deberadn guardar absoluta conformidad
€n precios, cantidades, calidades y especificacicnes de
las adguisiciones efectuadas o servicios prestados,
documentos que serdn distribuides a 1a Direccién de
Administracién Y Finanzas a objeto de ser agregados al
respective expediente.

<. Hecha la wverificacidén o cotejo conforme, se Procedera a
aprobar 1a solucién, mediante la redaccidn del
reéspectivo "Decrete Alcaldicio de Page", el que wvisade
pPor la Direccién de Control, pasarid para la firma del
Alcalde o Administrador funicipal, segun sea el casoc, y
Secretario Municipal, para su efectiva ejecucidn.

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBASE A LAS DIRECCIONES
MUNICTIPALES Y ARCHIVESE.
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URA GONZALEZ CONTRERAS
SECRETARIO MUNICIPAL

Q’GCHRC}S Amim

o Rlcaladba

* Administrador Municipal
* Secretaria Municipal

* Direcciones Municipales
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